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からまつ保育園重要事項説明書 

 

１． 保育所からまつ保育園の概要 

（１） 運営の方針 

入所児の健康と安全を基本にして、保護者の協力の下に家庭養育の援助を行い、

かつ、情緒が安心して生活が出来る環境を用意し、個々が十分に発揮しながら活動

できるように健全な心身の発達を図り、豊かな人間性をもった子どもを育成する。 

また、運営に関する説明責任及び社会的責任を果たし、さらに、保育所の役割を

地域福祉に貢献することを運営方針とする。 

 

（２） 提供できるサービスの種類 

 施設名称 社会福祉法人 東京玉葉会 からまつ保育園 

 所在地 東京都八王子市川口町 1543 番地 

 認可指定番号 53 民児母第 36 号 

 

（３）職員体制 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    ＊上記職員の配置は基準を遵守しています。 

       

 

 

 

 

 

 

 

 

職  種 配置基準（人） 備  考 

園 長     １  

副園長   

保育士 １８（本体） 

１（病後児） 

 

看護師 １（本体） 

１（病後児） 

 

栄養士     １  

調理員等     ４  

事務員   

保育補助   

その他     ２  
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（４）設備の概要 

定  員 130 名   

保育室・ほふく室 2 部屋 120.32 ㎡ 屋外遊技場     1530.00 ㎡ 

保育室・遊戯室 5 部屋 367.87 ㎡   

調理室 1 部屋  60.05 ㎡   

医務室 1 部屋   8.18 ㎡   

トイレ 6 部屋  46.44 ㎡   

調乳室 1 部屋   6.85 ㎡   

沐浴室 2 部屋   6.83 ㎡   

その他     702.48 ㎡   

 

２．保育サービスの内容 

項   目 保 育 サ ー ビ ス 内 容 

保育計画の 

立案 

園が立案した「保育課程」を基に、保育士が「年間指導計画」 

「月間指導計画」「週案」「日案」「個別指導計画」を作成いたし

ます。 

保育記録 計画に基づいた記録を計画毎に記録保存し、連続性のある子ども

の成長を促し、また、個々に合わせた援助を行います。 

保  育 養護・健康・人間関係・環境・言葉・表現の領域に 

関わる子どもの心情・意欲・態度を念頭に置きながら援助を行い

ます。子どもの可能性を見出し伸ばせる保育の実践をいたしま

す。 

保  健 看護師の立てる保健計画により子どもの健康状態等を常に把握

し、子どもが健康で過ごせることを実践いたします。 

感染症については、「保育所における感染症対策ガイドライン」

厚生労働省を参考とします。 

（参照：http://www.mhlw.go.jp/bunya/kodomo/pdf/hoiku02.pdf） 

栄  養 栄養士の立てる栄養・食育計画や献立表により園児の身体状況や

咀嚼の促しを図りながら、季節感等を意識し安心、安全な食を 

提供いたします。 

子育て相談等 保護者が安心し自信をもって子育てができるよう援助いたしま

す。 

 体育指導 (株)ワイルドスポーツクラブによる体育指導があります。 

 同社との直接契約でスポーツクラブの加入も可能です。 

（4 歳児より） 

 音楽指導  (株)日本総合音楽研究による音楽指導があります。 

 その他  「入園（所）ハンドブック」でご確認ください。 
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  保育サービスの提供に関する記録は、契約終了後５年間保管いたします。 

  保護者等は必要な手続きを経てサービス提供に関する記録を閲覧することが出来ます。 

３．入所決定後の手続き 

八王子市の決定により入所が確定した後は、入所を迎える日までに保育園と保護者

及び入所決定児と面接をいたします。また、必要な書類と健康診断書も併せて提出  

していただきます。 

（１） 必要な書類 

① 個人カルテ 

② 家庭関係と勤務先・連絡先 

③ 個人基本情報 

④ 健康診断書 

⑤ 個人情報利用同意書 

⑥ 私有車送迎申請書（自家用車・バイクで送迎する方のみ） 

⑦ 私有車送迎誓約書（⑥と同様） 

⑧ 重要事項説明書 

 

（２） その他お持ちいただくもの 

① 母子手帳 

② 健康保険者証 

③ ○乳医療証 

④ 印鑑 

 

４．退所の手続き 

八王子市への申し出により書類の提出をしてください。提出先は八王子市の他、 

からまつ保育園でも受け付けております。 

 

５．利用料金 

（１）特定教育・保育に係る利用者負担（保育料） 

支給認定を受けた市町村に対し、当該市町村が定める保育料をお支払いください。 

 

（２）その他の利用者負担 

（１）に掲げる費用のほか、別表に掲げる費用を負担していただきます。 

 

６．秘密保持の厳守 

（１） すべての職員は、サービス提供をする上で知り得た入所児及びその家族に関する 

  秘密を、正当な理由なく第三者に漏らしません。この守秘義務は、契約終了後も 

同様といたします。 

 

（２） 入所児のご家族からあらかじめ同意を得ない限り、第三者に個人情報を提供いたし

ません。 
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７．緊急時・事故発生時の対応方法 

入所児の体調の変化等の緊急時あるいは事故発生時は、医師・関係機関に連絡する 

  等必要な処置を講じ、及び、保護者に速やかに連絡をいたします。 

連絡が取れない場合は、施設判断に一任させていただきます。 

 

８．非常災害対策 

消防計画を作成し、年間１２回の防災訓練を実施します。防災協定を締結してある  

五町会（唐松・楢原西部・川口町東部・川口南・唐松住宅自治会）と相互に協力して

防災に当ります。防災倉庫には、大規模災害に備え食糧（粉ミルク含みます）・保育用

品等の備蓄を行っています。また、防火管理者を指名しています。 

 

９．加入保険 

事故等に備えて以下の内容の保険に加入しています。 

① 賠償責任保険  ・１事故                10 億円  

          ・対 物             1,000 万円 

② 傷害保険    ・死亡保険金           460 万円 

          ・後遺障害保険金       460 万円 

          ・入院保険金           7,000 円（日額） 

          ・通院保険金           5,000 円（日額） 

③ 災害共済給付  ・（独）日本ｽﾎﾟｰﾂ振興ｾﾝﾀｰの規定による 

 

１０．保育サービス内容に関する相談・苦情等 

保育園における相談・苦情の受付 

① サービスに関する相談・苦情等は下記までお申し出ください。 

担  当   副園長、主任、担任 

電  話   042-654-3377  FAX 042-654-3939 

メール    karamatu@din.or.jp 

受付時間   8：30～17：30（月曜日～金曜日、ただし祝祭日を除く） 

 

② 第三者委員の方にも相談・苦情を受け付けていただいています。 

第三者委員の連絡先は施設内及び「入園（所）ハンドブック」に掲示していますの 

でご確認ください。 
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１１．当法人・施設の概要 

 

   法人名  社会福祉法人東京玉葉会 

   代表者名 理事長 原山 陽一 

   所在地  八王子市川口町 1543 番地 

    

定款の目的に定めた事業 

   第１種社会福祉事業 

（イ）養護老人ホームの経営「新浅川園」 

（ロ）特別養護老人ホーム「青陽園」「第二青陽園」 

    

第２種社会福祉事業 

（イ）保育所の経営「からまつ保育園」 

（ロ）老人デイサービスセンターの経営「青陽園デイ・ケア・センター」 

（ハ）老人短期入所事業「青陽園」「第二青陽園」 

（ニ）老人居宅介護等事業の経営「ヘルパーステーション川口」 

（ホ）福祉ホームの経営「福祉ホームさくら」 

（ヘ）障害福祉サービス事業の経営「浅川園」 

    

公益事業 

（１）居宅介護支援事業「居宅介護支援事業所川口」 

    （２）「青陽園診療所」の経営 

    （３）地域包括支援センターの経営「地域包括支援センター川口」 

    （４）介護人材育成研修事業「青陽園」 
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別表 

 

１.保育の提供に要する利用者負担  

項  目 内 容 等 金  額 

給 食 費 副食費（３歳児以上） 月額 ４，５００円 

 

 

２.延長保育に係る利用者負担 

認 定 区 分 延長保育利用時間 金  額 

保育標準時間認定 １８：００～１９：００ 

月額 ３，２００円 

一時 ３００円／１回 

※延長保育は、１ヶ月単位 

又は、１日単位の利用ができます。 

保育短時間認定 
７：００～ ９：００ 

１７：００～１９：００ 
３００円／６０分まで（１回） 

 

※からまつ保育園では、３歳児より園服（夏服、冬服）、体操着（夏服、冬服）等の 

 購入をお願いしております。詳細は別の「入園（所）ハンドブック」に記載してあり 

ます。 

 購入に関してのご要望・ご相談等ございましたらお問い合わせください。 
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その他、利用に当っての必要事項は、別紙に定める「入園（所）ハンドブック」に記載

します。 

 

 

 

からまつ保育園入所に当たり、入所児の保護者等に対して本書面に基づいて重要な事項

を説明しました。 

 

 

令和   年   月   日 

 

<事業者>  

              所在地 東京都八王子市川口町 1543 番地 

              名 称 社会福祉法人 東京玉葉会 からまつ保育園 

 

説明者    園 長  坂 本  真 弓   印 

 

 

からまつ保育園入所に当たり、入所児の保護者等に対して本書面に基づいて重要な事項

の説明を受けました。 

 

<保護者等> 

              住 所 

 

 

氏 名                    印 


